GMINA TUSZYN telefon: 42 232 13 83
ul. PIOTRKOWSKA 2/4 fax :42 614 30 69

95-080 TUSZYN adres internetowy:
www.tuszyn.info.pl

Nr referencyjny nadany przez Zamawiajgcego 0G.2710.40.2020

OPIS PRZEDMIOTU ZAM(:)WIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE
' (OP2)

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”,

CPV - 64.11.00.00-0

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza od kwoty 750 000 Euro.
Zamowienie realizowane zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843. ze zm.)

AKCEPTUJE:

Tuszyn dnia ..(9:.12.2020
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S eck |
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Gmina Tuszyn, 95-080 Tuszyn ul. Piotrkowska 2/4, Tel. 42 232 13 83 wew. 21,
40, 51, 52, fax 42 614 30 69 NIP 728-25-99-683 , www.tuszyn.info.pl, e-mail:
ogolny@tuszyn.info.pl zwany dalej ZAMAWIAJACYM ogtasza postepowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne, ktérego przedmiotem jest:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych”, CPV - 64.11.00.00-0.

1.Tryb udzielenia zamowienia

Zamawiajgcy informuje wykonawcow, ze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na
ustugi spoteczne prowadzone jest na zasadach okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r, poz. 1843, ze zm.)

Ponadto:

1) kazdy z wykonawcdéw moze ztozy¢é w postepowaniu oferte;

2) zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zadania szczegbtowych informaciji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania;

e) zadania uzupetnienia przez Wykonawce ztozonych dokumentéw w wyznaczonym terminie;
4) w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego
w pkt 3 wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1) Przedmiotem postepowania jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych”.

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych
przez Zamawiajgcego przesytek w ciggu jednego roku zawiera zatgcznik nr 1 do OPZ.
Zamawiajgcy zastrzega, ze podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo
do zmiany iloSci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

Niewyszczegdlnione rodzaje przesytek beda wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujgcym na dzienh sktadania ofert (dostarczonym do Zamawiajgcego przed
podpisaniem umowy). Ceny wynikajgce z tego cennika bedg state w okresie obowigzywania
umowy.

3) Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
Przedmiot zamowienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

3.Termin wykonania ustugi.
Ustuge nalezy zrealizowaé w okresie od dnia 02 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 r.



4. Opis warunkow udziatu w postepowaniu.
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréow
pocztowych zgodnie z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020
roku poz. 1041).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Warunek ten zostanie spetniony jezeli:
Wykonawca ztozy wykaz wykonanych ustug, a w przypadku Swiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
oraz zatagczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane Iub
sg wykonywane nalezycie. Spetnienie warunku Zamawiajgcy uzna jezeli wykonawca
wykaze co najmniej 3 ustugi polegajace na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotéw, o warto$ci nie mniejszej
niz 120.000 zt kazda.

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia — Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zatgczonej polisy,
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie dokumentow
i oSwiadczen zatgczonych do oferty, wskazanych w pkt. 8 niniejszego OPZ. Wykonawca musi
wykazac spetnianie kazdego z warunkéw. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia, kazdy z wykonawcoéw musi wykazac¢ spetnianie warunkéw, o ktorych
mowa w pkt. 4a i 4c. Wykaz ustug, o ktérych mowa w pkt. 4b winien przedtozy¢ jeden lub kilku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, tak aby potwierdzi¢ tacznie
spetnianie tego warunku.

5. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw, a takze wykaz
oswiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien

przedstawi¢ nastepujace dokumenty:

1) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg
prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041)

2) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie co najmniej 3
ustug polegajgcych na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
dla jednego lub kilku podmiotéw, o wartosci nie mniejszej niz 120.000,00 kazda.

3) Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wykazane w pkt. 3 zostaty wykonane nalezycie.

4) Polisg, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zt.

5) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru.



Ww. dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

6. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do porozumienia sie z Wykonawcami
jest Sylwia Piter tel. 42 232 13 83 w. 21, e’'mail: ogolny@tuszyn.info.pl

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymogami OPZ.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.

4) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

5) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6) Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektronicznej.

7) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie
oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy
lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest
tacznie kilka osob dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

8) Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
W jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotgczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny oferenta to do oferty nalezy dotgczyé oryginat
lub poSwiadczong notarialnie kopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta
Wykonawcy przez osoby do tego upowaznione.

9) W przypadku sktadania oferty wspdlnej - wypetniajac formularz ofertowy oraz pozostate
dokumenty powotujgce sie na "Wykonawce" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy"
nalezy wpisac¢ dane dotyczgce konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

10)Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej OPZ powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej
z niniejszym OPZ formie.

11) We wszystkich przypadkach gdzie mowa o pieczagtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy
i siedziby.

12)Do oferty nalezy dotgczy¢é komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. 8 OPZ wraz z ich
szczegbtowym wykazem. Wykonawca winien we wilasnym zakresie wybraé taki sposoéb
dostarczenia oferty, zeby przesytka byta zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta
do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie ofert.

13)Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14)Dokumenty wchodzgce w skfad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw
lub poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

8. Zawartos¢ oferty.

1) Formularz ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego OPZ.



2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile dotyczy.
3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru.
4) Polisa, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest

o)

6)

7

9)

ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.
Zaakceptowany przez Wykonawce wzdér umowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego OPZ.

Oswiadczenie na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy P.z.p. (jezeli dotyczy) o nie ujawnianiu
informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji - sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
do niniejszego OPZ.

Wykaz wykonanych ustug wg. wzoru stanowigcego zat. nr 5.

Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, moga to byé:

a) poswiadczenie podmiotu na rzecz ktérego Swiadczyt lub Swiadczy ustugi, ze ustugi
te wykonywane byly we wskazanym przez WWykonawce zakresie oraz, ze $wiadczone byty
lub sg Swiadczone nalezycie,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt. 1.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg
prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).

. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1)

2)
3)

1)
2)

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miasta w Tuszynie
ul. Piotrkowska 2/4, pokéj nr 1 - sekretariat w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18
grudnia 2020 r. do godziny 12.00.
Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajgcego.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco :

Gmina Tuszyn

ul. Piotrkowska 2/4

95-080 Tuszyn )
Oferta w postepowaniu na: ,,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2021 roku oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych” Nie otwiera¢ przed dniem 18 grudnia 2020 roku godz. 12%.

10. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium cena brutto oferty - waga
100% (wzér cena min/cena badana x100).

Ceny jednostkowe zawarte w ofercie pozostajg niezmienne przez caty okres realizacji
umowy.

11. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego
Wykonawce o wyborze oferty.



12. Informacje ogodlne dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

1) O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
2) Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego OPZ.

13. Klauzula informacyjna

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych - w zwigzku z obowigzkami okreslonymi
w art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia

14 maja 2016 r. L 119/1).

Administrator
Danych Osobowych
(ADO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tuszyn, z siedzibg w
Tuszynie .
Mozesz sie z nami skontaktowa¢ w nastepujgcy sposoéb:

listownie na adres: ul. Piotrkowska 2/4, 95-080 Tuszyn

przez e-mail: tuszyn@tuszyn.info.pl

telefonicznie: +48 42 614-34-26.

Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania wiasnych danych osobowych oraz
korzystania z przystugujgcych praw zwigzanych z ich przetwarzaniem
Kontakt do IOD:

listownie na adres: ul. Piotrkowska 2/4

przez e-mail: iod@tuszyn.info.pl

tel.: +48 42 614-34-26 wew. 28.

Cele przetwarzania
Twoich danych
osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane w celu zwigzanym z zebraniem ofert
dotyczacych zawarcia i wykonania umowy na $wiadczenie ustug pocztowych na
podstawie art. 1380 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. 2019.1843).
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym a konsekwencjg niepodania okreslonych
danych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy.

Podstawa prawna
przetwarzania Twoich
danych osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b oraz ¢ RODO.

Okres przechowywania
Twoich danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad Miasta w Tuszynie przez
minimum 5 lat lub 10 lat (w przypadku zawarcia umowy zlecenia), nastepnie po
uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego bedg wybrakowane

Odbiorcy Twoich
danych osobowych

Pani/Pana dane zostang udostepnione podmiotom lub osobom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa.

Twoje prawa
zwigzane z
przetwarzaniem
danych osobowych

Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem

danych osobowych:

- prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

- prawo zgdania sprostowania i uzupetnienia niekompletnych Pani/Pana danych
osobowych na podstawie art. 16 RODO?,

- prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na
podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO?

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych

Prawo wniesienia
skargi

W przypadku nieprawidtowosci przy przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego

sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowief umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz

jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



14. Wykaz zatacznikéw do niniejszej OPZ

Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 3 wzdér umowy.

Zatacznik nr 4 wzor oSwiadczenia na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy P.z.p.
Zatacznik nr 5 wykaz wykonanych ustug.
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